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Infoblatt

Wie kdnnen Personen fir eine Kandidatur zur Fachkollegienwahl 2027
vorgeschlagen werden?

Das Vorschlagen von Kandidierenden ist ausschlie8lich Gber das eNominierungs-Portal méglich.
Vorschlage, die auf anderem Weg an die DFG Ubermittelt werden, werden nicht bearbeitet. Eine
ausfuhrliche Anleitung zur Nutzung der eNominierung finden Sie im eNominierungs-Portal unter
dem MenUpunkt ,Hilfe®.

1. lhre Anmeldung an der eNominierung

o Fur die erstmalige Anmeldung benétigen Sie den Admin-Link. Dieser ist im Aufforderungs-
schreiben enthalten, dass Ihnen per E-Mail zugegangen ist. Zusatzlich bendtigen Sie den
Admin-Freischaltcode, den Sie per Post erhalten. Beides steht als geschutzter Erstzu-
gang ausschlieB3lich den Leitungen der vorschlagsberechtigten Institutionen persénlich zur
Verfugung.

o Es gibt zwei Mdéglichkeiten, wie Sie sich bei der eNominierung anmelden kénnen. Wenn Sie
ein Elan-Konto haben, nutzen Sie bitte dies. Wenn Sie kein Elan-Konto haben, legen Sie
bitte ein Konto nur fiir die Nutzung der eNominierung an. Achtung: In beiden Fallen benéti-
gen Sie nach erstmaliger Anmeldung zur Freischaltung lhrer Institution zusatzlich den Ad-
min-Freischaltcode.

2. Berechtigungen

¢ Unter dem MenUpunkt ,Berechtigungen® kdnnen Sie weiteren Personen die Berechtigung
erteilen, an der Vorschlagsliste fir Ihre Institution zu arbeiten.

e Hierzu missen Sie per Button im System einen Link erzeugen und diesen per E-Mail an die
in lhrer Institution zu berechtigende Person versenden. Sobald diese sich am System ange-
meldet hat, missen Sie diese Person noch einmal explizit per Klick im System fir die Bear-
beitung freigeben.

¢ Sie kdnnen die Person jederzeit wieder fur die Bearbeitung entweder temporar sperren,
oder aber ihr die eingeraumten Bearbeitungsrechte permanent entziehen.

¢ Als Admin sind Sie letztverantwortlich fir die Vorschlage Ihrer Institution, die am Fristende
im System eingetragen sind.

e Es ist mdglich einen Notfall-Admin zu benennen, dem*der im Fall Ihrer Verhinderung durch
die DFG in Abstimmung mit lhrer Institution die Admin-Rolle Gbertragen werden kann.
Achtung: Die Ubertragung der Rechte erfolgt nicht automatisch, sondern Ihre Einrichtung
muss die DFG hierfir kontaktieren.

3. Vorschlagsliste
¢ Unter dem Menupunkt ,Vorschlagsliste“ sehen Sie eine Liste aller Facher, fur die Ihre Insti-
tution vorschlagsberechtigt ist.
¢ Innerhalb der Facher kdnnen Sie pro Vorschlagsplatz eine Person Uber Einladungslink oder
per Code flir eine Kandidatur vorschlagen.
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¢ Bei der Option ,Einladungslink® versenden Sie per E-Mail einen Link an die Person, die Sie
vorschlagen méchten, mit dem die Person sich am System anmelden und eine Einver-
standniserklarung ausfillen kann.

¢ Wenn eine Person bereits eine Einverstandniserklarung ausgeflillt hat, wird ihr ein Code
angezeigt, den sie an andere Institutionen weitergeben kann, den diese dann statt Versen-
dung eines Einladungslinks verwenden konnen.

¢ Unter dem Namen der vorgeschlagenen Person kénnen Sie jeweils sehen, ob die Person
bereits eine Einverstandniserklarung ausgefullt hat.

¢ Alle Vorschlage, die bei Fristende von lhnen im System hinterlegt sind, werden von der
DFG in Bearbeitung genommen. Eine gesonderte Handlung lhrerseits ist dafur nicht not-
wendig.

4. Quittung
e Nach Ablauf der Vorschlagsfrist erhalten Sie eine E-Mail mit einer Ubersicht aller von Ihrer
Institution eingegangenen Nominierungen. Sollte diese aus lhrer Sicht fehlerhaft sein, be-
steht die Mdglichkeit eines Einspruchs.

www.dfg.de/fk-wahl2027 D I G






