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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 

Checkliste vor Einreichung einer Skizze  

 

Folgende Voraussetzungen müssen erfüllt sein: 

 

✓ Die Sprecherin oder der Sprecher müssen über ein elan Benutzerkonto verfügen. 

(Hinweis: Bei der Skizze werden im elan Portal keine weiteren federführend beteiligten 

Personen erfasst) 

 

✓ Die Aktualität der hinterlegten Kontaktadresse(n) wurde überprüft. 

 
 

 

► Personen, die noch nicht über ein elan Benutzerkonto verfügen, können sich hier in we-

nigen Schritten registrieren. 

 

 

Die Freischaltung des Kontos durch die Ge-

schäftsstelle erfolgt innerhalb weniger Werk-

tage nach Absendung des Registrierungsfor-

mulars.  

Sie werden über die erfolgte Freischaltung 

per E-Mail informiert. 

 

 

 

  

mailto:elan-helpdesk@dfg.de
https://elan.dfg.de/my.policy
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

Einreichung einer Skizze im Programm „Forschungsimpulse“ 

 

 

 
 

 

Startseite 

 

Nach der Anmeldung im elan Portal können Sie das Online-

Formular über das Register Antragstellung – Neues Projekt / 

Antragsskizze – Forschungsimpulse starten. 

 
 

Merkblätter und Vorlagen zum ausgewählten Förderprogramm können auf dieser Seite ebenso 

wie auf der nachfolgenden Formularseite über die entsprechenden Links aufgerufen werden. 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 

 
 

Programminformation 

 

Start der Dateneingabe. 

 

Speichern: Erfolgte Eingaben können 

als Entwurf gespeichert werden. 

 

Entwürfe können über das Register 

Antragstellung – Entwürfe wieder 

aufgerufen werden, um die Eingabe 

fortzusetzen.  

 
 

Abbrechen: Abbruch der gesamten 

Eingabe bzw. Abbruch der Eingabe 

auf einem Unterformular. Nicht 

abgespeicherte Daten gehen verloren. 

 

Mit der Schaltfläche Weiter wird die 

Formulareingabe fortgesetzt. 

 

Der Dialogverlauf zeigt den jeweiligen Stand der Datenerfassung. Schrittsprünge sind aufgrund von 

Plausibilitätsprüfungen auf den Formularseiten nur rückwärts möglich. 

 

 

Unterseiten zu den jeweiligen Formularseiten 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 

 
 

 

Angaben zum Antrag 

 

 

 

 Die aktuelle Ausschreibung ist vorbelegt.  

(Außerhalb der jeweiligen Ausschreibungszeit-

räume ist die Antragstellung in diesem Förderpro-

gramm nicht möglich.) 

 

 Die Eingabe des Titels (deutsch und eng-

lisch) erfolgt über Freitext-Felder. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Über den Link DFG-Fachsystematik kann eine Über-

sicht zu den Fächern aufgerufen werden. 

 

 

Fachklassifizierung  

 

Zuordnung des passenden primären Fachkol-

legiums über das Listenfeld. 

 
 

Über die Schaltfläche  können 

weitere Fachkollegien ausgewählt und 

zugeordnet werden. 

 

 
 

mailto:elan-helpdesk@dfg.de
https://www.dfg.de/resource/blob/175334/89ba4a3464c99aaea40fdef47367e7b2/fachsystematik-2020-2024-de-grafik-data.pdf
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 

 

Zusammenfassung 

 

Eingabe der Zusammenfassung (deutsche 

und englische Fassung) 

 

 

 

Antragstellende Hochschule 

 

Erfassung der federführenden Hochschule 

über die Schaltfläche 

 
 

Im Zusammenhang mit der Erfassung der An-

tragstellenden Hochschule erfolgt auch die 

Eingabe der beantragten Mittel. 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 
 

 

Antragstellende Hochschule - Angaben 

zur Institution 

 

Erforderliche Angaben: 

 

• Eingabe des Ortes über ein Freitext-Feld 

 

• Art der Einrichtung und Hauptinstitution 

werden über Listenfelder ausgewählt. 

 

Beispiel: 

 

 

 

 

Antragstellende Hochschule - Beantragte 

Mittel 

 

Eingabe einer Pauschalsumme.  

Maximale Höhe: 5 Mio. Euro 

 

 

 

 

Antragstellende Hochschule 

 

Übersicht: erfasste antragstellende Hoch-

schule und beantragte Mittel 

 

Einträge können über die Icons  und  

bearbeitet bzw. gelöscht werden. 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 
 

 

Sprecherin/Sprecher 

 

Erfassung über die Schaltfläche 

 
 

 

 

 

 
 

Sprecherin/Sprecher - Kontakt 

 

• Eingabe des elan-Accountnamens (Feld 

ist vorbelegt mit dem Namen der ange-

meldeten Benutzerin oder des angemel-

deten Benutzers)  

 

• Zuordnung der Forschungsstelle 

(über das Listenfeld sind die Adressen aus-

wählbar, die uns im Rahmen der Registrie-

rung oder einer Aktualisierung mitgeteilt wur-

den) 

 

 

 

Übersicht: erfasste Sprecherin / erfasster 

Sprecher 

Eintrag kann über die Icons  und  

bearbeitet bzw. gelöscht werden. 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

Hinweis zur Erfassung von Beteiligten: 

 

Im elan Portal können für die Skizze nur beteiligte Einrichtungen erfasst werden. 

Federführend beteiligte Wissenschaftler*innen sowie Kooperationspartner*innen sind nur in der Be-

schreibung des Vorhabens aufzuführen (vgl. DFG Vordruck 16.02 – S.4ff.) 

Das gilt auch für kooperierende Einrichtungen aus dem Inland, falls es sich bei ihnen nicht um Unter-

nehmen handelt. 
 

 

 
 

Beteiligte Institutionen (Optional) 

 

 Neben der antragstellenden Hochschule kön-

nen über die Schaltfläche  wei-

tere Institutionen erfasst werden 

 
 

 Wenn keine weiteren Institutionen zugeordnet 

werden sollen: weiter zur nächsten Formularseite  

 

 
 

 
Beteiligte Institutionen können in folgenden Rollen 
erfasst werden: 
 

• Beteiligte Institution (Inland) 

• Kooperationspartner (Ausland) 

• Unternehmen (In- und Ausland) 

 

 
 

 

Beteiligte Institutionen – Angaben zur Institu-
tion 
 
Rolle: Beteiligte Institution 
 

 
  

mailto:elan-helpdesk@dfg.de
https://www.dfg.de/resource/blob/323928/867f6f4b36c8ee3ac9c41237ac8449bf/16-02-de-data.pdf
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 

 
 

Beteiligte Institutionen – Angaben zur Institu-
tion 
 
 
Erforderliche Angaben zu beteiligten Institutionen: 

 

• Land ist bereits vorbelegt 

 

• Eingabe des Ortes 

 

• Auswahl Art der Einrichtung und Hauptinstitu-

tion über Listenfelder 

 

 

 

 
 

Beteiligte Institutionen – Angaben zur Institu-
tion 
 
 
Rollen: Kooperationspartner und Unternehmen 
 

 

Erforderliche Angaben zu institutionellen Koope-

rationspartnern (Institutionen) und Unternehmen: 

 

• Auswahl des Landes über ein Listenfeld 

 

• Erfassung der Kontaktdaten über Freitext-Fel-

der 

mailto:elan-helpdesk@dfg.de
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 
 

 

Übersicht erfasste beteiligte Institutionen 

 

Einträge können über die Icons  und  

bearbeitet bzw. gelöscht werden. 

 

 

 
 

 

Abschließende Erklärungen 
 

Bestätigung zur Anerkennung der VerfOwF und 

zur Kenntnisnahme des Datenschutzes 

 

 Die aktuelle Verfahrensordnung kann über 

den Link (VerfOwF) aufgerufen werden. 

 Informationen zum Datenschutz sind über den 

Link >>Datenschutzhinweise zugänglich. 

 

 

 
  

mailto:elan-helpdesk@dfg.de
https://www.dfg.de/formulare/80_01/
https://www.dfg.de/service/datenschutz/
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 
 

 

Anlagen hinzufügen 

 

Über die Schaltfläche  

können die erforderlichen und optionalen Doku-

mente (PDF-Format – ohne Zugriffsbeschränkun-

gen) hochgeladen werden. 

 

 

  
Hinweis: Als Unterstützungserklärung ist die Er-

klärung der Leitung der antragstellenden Hoch-

schule hochzuladen. 

 

 

 

Absenden 

 

Auf dieser Formularseite erhalten Sie eine Über-

sicht der hochgeladenen Dokumente. 

 

Die PDF Datei Formulardaten_Vorname_Nach-

name liefert eine Zusammenfassung aller einge-

gebenen Daten. 

 

Über die Schaltfläche  wird 

der Antrag eingereicht. 
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Bei technischen Problemen kontaktieren Sie bitte unsere Hotline:  
E-Mail: elan-helpdesk@dfg.de DFG 

 

 
 

Einreichen erfolgreich 

 

Schließen der Formularseiten über die Schaltflä-

che Beenden 

 

 

 

Die Einreichung des Antrags wird durch eine au-

tomatisch versendete E-Mail bestätigt.  

Als Anlage beigefügt ist das zu unterschreibende 

Quittungsdokument. 
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