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Leitfaden 
für einen Abschlussbericht 
 
 
 

Dieser Leitfaden ist für Abschlussberichte nur zu verwenden, soweit kein 
programmspezifisches Muster zur Verfügung steht1 

 

  

 

Vorbemerkung 

Alle Mittelempfänger sind nach Projektende verpflichtet einen Abschlussbericht vorzulegen. 

Damit ermöglichen sie der DFG, die Verwendung der Mittel im Sinne der Programmvorgaben 

zu prüfen und gegenüber ihren Zuwendungsgebern über die Ergebnisse der Förderung be-

richten zu können. Der Bericht dient darüber hinaus zur Bewertung des Fördererfolgs und als 
Grundlage für die Evaluierung von Förderprogrammen. Grundsätzlich ist über die gesamte 

Förderdauer eines Projektes zu berichten, auch wenn im Rahmen von Fortsetzungsanträgen 

bereits über einzelne Projektphasen Bericht erstattet wurde. Bei mehreren Antragstellerinnen 

und Antragstellern ist ein gemeinsamer Bericht abzugeben. 

 

 
  

                                                           
1 Eine Übersicht über die Muster finden Sie hier: www.dfg.de/formulare/abschlussbericht. 

http://www.dfg.de/formulare/abschlussbericht
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I Allgemeine Angaben 

1. DFG-Geschäftszeichen  
2. Projektnummer  

3. Titel des Projekts 

4. Name des/r Antragstellenden 

5. Dienstanschrift/en 
6. Liste der maximal zehn wichtigsten Publikationen aus diesem Projekt 

Bitte gliedern Sie dieses Publikationsverzeichnis wie folgt:  

a) Arbeiten, die in Publikationsorganen mit einer wissenschaftlichen Qualitätssicherung 

zum Zeitpunkt der Berichterstellung erschienen oder endgültig angenommen sind, in 

fachüblicher Gliederung; Veröffentlichung angenommener Arbeiten sind das Manu-

skript und die Annahmebestätigung des Herausgebers beizufügen. Buchveröffentli-

chungen. Im Falle noch nicht erschienener aber bereits zur Veröffentlichung angenom-
mener Arbeiten sind das Manuskript und die Annahmebestätigung des Herausgebers 

beizufügen. 

b) Andere Veröffentlichungen.  

Zusätzlich können Patente (gegliedert in angemeldete und erteilte) angegeben werden. Hier-

bei ist die Anzahl nicht begrenzt.  

Der Verweis (Link) auf ein im Internet verfügbares vollständiges Publikationsverzeichnis ist 

möglich. 
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II Arbeits- und Ergebnisbericht (max. 10 DIN A4-Seiten)  

Ausgangsfragen und Zielsetzung des Projekts  

1. Entwicklung der durchgeführten Arbeiten einschließlich Abweichungen vom ursprünglichen 

Konzept, ggf. wissenschaftliche Fehlschläge, Probleme in der Projektorganisation oder tech-

nischen Durchführung.  

2. Darstellung der erreichten Ergebnisse und Diskussion im Hinblick auf den relevanten For-

schungsstand, mögliche Anwendungsperspektiven und denkbare Folgeuntersuchungen.  

3. Stellungnahme, ob Ergebnisse der Vorhaben wirtschaftlich verwertbar sind und ob eine sol-

che Verwertung erfolgt oder zu erwarten ist. Ggf. Angaben zu Patenten, Industriekooperatio-

nen o.ä.  

4. Wer hat zu den Ergebnissen des Projekts beigetragen (Kooperationspartner im In- und Aus-

land, Projektmitarbeiter/innen usw.).  

5. Qualifikation des wissenschaftlichen Nachwuchses im Zusammenhang mit dem Projekt 

(z.B. Diplome, Promotionen, Habilitationen usw.).  

Der Bericht muss ohne Hinzuziehen weiterer Literatur verständlich sein. Sie können zur Illust-

ration und Vertiefung der dargestellten Ergebnisse auf eigene und fremde Arbeiten hinweisen. 
Kennzeichnen Sie, wo Sie sich auf Arbeiten anderer Wissenschaftlerinnen und Wissenschaft-

ler beziehen und erläutern Sie Ihre eigenen Arbeiten. 

 
Bitte führen Sie die erwähnten Arbeiten in einem Literaturverzeichnis am Ende des Abschnitts 

auf. Dieses Literaturverzeichnis gilt nicht als Publikationsliste. 

 

Unpublizierte Arbeiten müssen dem Abschlussbericht beigefügt werden. Bitte beachten Sie 
aber, dass der Einblick in die genannten Arbeiten für Gutachterinnen und Gutachter optional 

ist. Der Berichtstext bleibt die alleinige Bewertungsgrundlage.  
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III Zusammenfassung (max. 1 DIN A4-Seite)  

1. Allgemeinverständliche Darstellung der wichtigsten wissenschaftlichen Fortschritte und ggf. 

ihrer Anwendungsaspekte.  

2. „Überraschungen“ im Projektverlauf und bei den Ergebnissen.  

3. Hinweise auf mögliche Erfolgsberichte in den Publikumsmedien.  

4. Die DFG bittet, den Bericht in elektronischer Form (PDF-Format ohne Passwortschutz bzw. 

ohne Zugriffsbeschränkungen hinsichtlich Lesen, Kopieren und Drucken) ausschließlich über 
das elan-Portal einzureichen. 

elan.dfg.de  

Alle Anlagen zum Bericht (z.B. Publikationen, Habilitationsschriften, Dissertationen) sollten als 

separate PDF-Dokumente (kleiner als 10 MB je Dokument) ebenfalls über das elan-Portal bei-

gefügt werden. 

IV Veröffentlichung von Daten aus Abschlussberichten  

Die DFG ist berechtigt, die Zusammenfassung (s. Ziff. III) in ihrem Internet-Angebot, insbeson-

dere in der Datenbank GEPRIS, zu veröffentlichen sowie auf unter Ziff. I genannte Veröffent-

lichungen hinzuweisen. Es können nur Veröffentlichungen aufgenommen werden, die den in 

diesem Leitfaden aufgeführten Vorgaben zu Publikationen genügen und einen Hinweis auf die 
Förderung durch die DFG enthalten. 

 

Auf Ihren Wunsch kann das Verzeichnis durch einen Verweis auf ein Publikationsverzeichnis 
im Netz ergänzt werden, in das auch nach der Berichterstellung erscheinende Arbeiten einge-

stellt werden können.  

 
Sie können der Veröffentlichung durch eine schriftliche Erklärung an den zuständigen Fach-

bereich bei Einreichung des Abschlussberichtes widersprechen.  

https://elan.dfg.de/my.policy
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V Datenschutz 

Soweit Sie im Rahmen des Abschlussberichts personenbezogene Daten Dritter übermitteln, 
sichern Sie zu, dass die insoweit erforderliche datenschutzrechtliche Legitimation besteht. 

Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise zur Forschungsförderung der DFG, die Sie unter 

www.dfg.de/datenschutz einsehen und abrufen können. Bitte leiten Sie diese Hinweise ggf. 

auch an solche Personen weiter, deren Daten die DFG verarbeitet, weil sie an Ihrem Vorhaben 
beteiligt sind. 

www.dfg.de/datenschutz 

https://www.dfg.de/service/datenschutz/

