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Einleitende Hinweise zur Erleichterung der Antragstellung in ELAN 
 

 

 
 

Zur Erleichterung der Antragstellung in ELAN beachten Sie bitte folgende Hinweise: 
 
 
 

• Wenn Sie zum ersten Mal einen Antrag bei der DFG stellen, so müssen Sie sich zuerst bei der 
DFG für die Antragstellung registrieren. Dieser Prozess läuft nicht automatisch ab, sondern 
wird über unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ausgeführt. Gewähren Sie uns deshalb 
mind. 24 Stunden Zeit hierfür. Sobald Sie registriert sind, können Sie mit der Antragstellung 
in ELAN beginnen. 

 
• Sie haben in ELAN die Möglichkeit zwischen Deutsch und Englisch zu wählen. Bitte 

entscheiden Sie sich also für die gewünschte Sprache der Menüführung. 
 

• Definition Antragsteller und Beteiligte: „Antragsteller“ auf deutscher Seite sind konkret 
diejenigen Personen, die Mittel bei der DFG beantragen. Die französischen Antragsteller sind 
„Kooperationspartner“ und auch als solche in ELAN zu erfassen. Weitere Personen beider 
Länder müssen nicht in ELAN erfasst werden. 

 
• Bitte beachten Sie, dass Sie nach Ablauf der Einreichungsfrist keine Antragsversionen mehr 

austauschen können. Bitte tragen Sie deshalb Sorge dafür, dass bei Antragsabgabe Ihr 
Antragsdokument endgültig ist, also zum Beispiel auch frei von orthographischen Fehlern ist. 
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Startseite 
 

 

 
 

 
 
 
 

Bitte melden Sie sich mit Ihren Nutzerdaten an. 
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Neues Projekt I 
 

 

 
 

 
 
 

Auf der Startseite wählen Sie bitte Antragstellung -> Neues Projekt 
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Neues Projekt II 
 

 

 
 

 
 
 
 

Unter Neues Projekt und Einzelförderung bitte bei Sachbeihilfe auf „Online-Formular 
starten“ klicken. 
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Antrag auf eine Sachbeihilfe I 
 

 

 
 

 
 

Ein Klick auf -> Weiter führt zum Online-Formular. 
 

Hinweis: Bitte verwenden Sie NICHT die auf dieser Maske angebotene Beschreibung des Vorhabens 
(sie dient dem nationalen Einzelverfahren), sondern nur das über die Information für die 
Wissenschaft angebotene Formular. 
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Antrag auf eine Sachbeihilfe II 
 

 

 
 

 
 

Bitte wählen Sie unter Ausschreibung „Frankreich-ANR-DFG 2023 GS“. Nur dann wird Ihr Antrag 
den federführend Zuständigen für das Programm zugeleitet. 

 

Sollten Sie einen Fortsetzungsantrag erstellen wollen so erfolgt der Einstieg über die Startseite > 
Antragstellung > Antragsübersicht/Folgeanträge. 

 
Bitte tragen Sie auf dieser Seite auch Ihr Akronym ein. Titel und Dauer sind nicht näher 
programmspezifisch und brauchen nicht erläutert zu werden, ebenso die Folgeseiten mit 
Fachklassifizierung etc. und Zusammenfassung. 
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Antragstellende Personen 
 

 

 
 

 
 
 
 

Bitte geben Sie als Antragsteller sich selbst ein. 
 

WICHTIG: Wenn Sie zum ersten Mal bei der DFG einen Antrag stellen, so müssen Sie sich wie 
eingangs erwähnt, vor der Antragstellung hierfür registrieren lassen. Dieser Vorgang, der von den 
Geschäftsstellenmitarbeiterinnen und –mitarbeitern manuell erledigt wird, benötigt 24 Stunden. Dies 
gilt jedoch nicht für Wochenendtage. Zögern Sie mit der Registrierung also bitte nicht bis zum Ende 
der Ausschreibungsfrist, sondern leiten Sie sie rechtzeitig ein. Falls Sie bisher bereits Antragsteller bei 
der DFG waren, brauchen Sie lediglich Ihren elan-Accountnamen einzugeben. 

 
Sollte Ihre bei der DFG hinterlegte Adresse inzwischen veraltet sein, so können Sie im Bereich 
Persönliche Daten eine neue Adresse übermitteln. Hierfür gilt das oben gesagte gleichfalls. 

 

Neu ist seit 2016 die Angabe des Beschäftigungsverhältnisses. Dies erübrigt Rückfragen der DFG- 
Geschäftsstelle hierzu. Hintergrund: Die Inanspruchnahme einer Bewilligung setzt voraus, dass bei 
einer befristeten Beschäftigung noch mindestens ein Jahr der Projektlaufzeit durch den befristeten 
Vertrag abgedeckt sind. Beispiel: Förderbeginn: 01.01.2024 -> Vertrag muss bis mind. 31.12.2024 
laufen. Die Restlaufzeit (2025 und 2026 ) muss zumindest durch eine Absichtserklärung abgedeckt 
werden. 
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Forschungsstelle 
 

 

 
 

 
 
 
 

Es muss nun die Forschungsstelle ausgewählt werden, falls mehrere vorhanden sind. Theoretisch ist 
es möglich, dass das Projekt von einer anderen als der Hauptforschungsstelle (bspw. Universität 
Aachen vs. FZ Jülich) durchgeführt wird. 



10 

Beantragte Mittel 
 

 

 
 

 
 
 
 

In diesem Formular brauchen sie nur die Höhe der einzelnen beantragten Mittel einzugeben. Die 
Mittelbegründung erfolgt in Ihrem Antragsdokument. Bitte achten Sie darauf, dass die Mittel in 
diesem Formular und in Ihrer Begründung kongruent sind. Im Zweifel zählt die Summe hier im 
Formular! Eine Kontrolle können Sie auf der nächsten Seite „Mittelübersicht“ vornehmen, hier über 
das angebotene pdf. 
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Antragstellende Personen hinzufügen 
 

 

 
 

 
 
 
 

Nach der Mitteleingabe können Sie weitere antragstellende Personen hinzufügen. Bitte fügen Sie nur 
Angehörige einer deutschen Hochschule oder Einrichtung an, die konkret in diesem Projekt Mittel bei 
der DFG beantragen. Es reicht, Personen, die keine Mittel beantragen, im Antragsdokument zu 
erwähnen. 
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Antragstellende Personen hinzufügen II 
 

 

 
 

 
 
 
 

Auch hier brauchen Sie lediglich den elan-Accountnamen und das Beschäftigungsverhältnis 
anzugeben, da die Adressdaten bei der DFG hinterlegt sind. Vergewissern Sie sich also bitte auch bei 
Ihren Projektpartnern, dass diese bei der DFG registriert sind. Das bloße Verwenden des 
Accountnamen setzt selbstverständlich nicht voraus, dass ein Passwort verraten oder eingegeben 
werden muss. 
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Beteiligte Personen 
 

 

 
 

 
 

Beteilige Person ist ihr Französischer Projektpartner. Also diejenige Person, die konkret Mittel für 
dieses Projekt bei der ANR beantragt. Bitte nehmen Sie diesen als Kooperationspartner auf. 

 
Da diese Personen bei der DFG in ELAN in der Regel nicht registriert sind, bitten wir hier um die Basis- 
und Adressdaten der Partner. Eine eigene Registrierung dieser Personen können wir damit 
vermeiden. 
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Abschließende Erklärungen 
 

 

 
 

 
 

Mit den Abschließenden Erklärungen willigen Sie in unsere Regelungen („Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen“) ein. 
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Anlagen hinzufügen 
 

 

 
 

 
 

Nach der obligatorischen abschließenden Erklärung laden Sie bitte die Beschreibung des Vorhabens 
und Ihr CV mit Publikationsverzeichnis hoch. 

 
Sie können optional ein Anschreiben zum Antrag hochladen. 

 
Wir bitten Sie, die französische Version des Antrags als ein Dokument inklusive CVs ebenfalls als 
weitere Anlage hochzuladen. Dies dient der Sitzungsvorbereitung der Auswahlkommission, die auch 
durch französische Personen besetzt ist. 
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Absenden 
 

 

 
 

 
 

Klicken Sie nun noch auf -> Absenden. 
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Einreichen erfolgreich 
 

 

 
 

 
 
 
 

Sie erhalten nun eine E-Mail-Eingangsbestätigung. 
 

Mit einem Klick auf -> Beenden gelangen Sie wieder zum Ausgangsmenü. 
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E-Mail-Eingangsbestätigung 
 

 

 
 

 



20 

 

 

Es ist unbedingt erforderlich, dass Sie das Quittung.pdf ausdrucken und unterschrieben an die DFG 
senden. Ihr französischer Projektpartner braucht hier nicht zu unterschreiben. Über die vergebene 
Vorgangsnummer kann Ihr Dokument eindeutig dem Antrag zugeordnet werden. 

 

Gegebenenfalls werden wir ergänzende Unterlagen anfordern. Bitte geben Sie uns ein wenig Zeit, die 
Unterlagen sorgfältig zu prüfen. 

 
Im ELAN-Portal können Sie unter Antragstellung -> Antragsübersicht Ihren Antrag nachverfolgen. 


