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Vorbereitung der elektronischen Antragstellung

VOR DER ANTRAGSTELLUNG

Die Einreichung eines Antrags auf Einrichtung
eines (Internationalen) Graduiertenkolleg wird
durch die Sprecherin bzw. den Sprecher vor-
genommen.

Falls sich der Sprecher/die Sprecherin ge-
geniiber der Skizzenphase geandert hat,
bitte die DFG-Geschéaftsstelle informieren,
damit dieser Person in elan die Antragsein-
reichung ermdglicht werden kann.

WICHTIGE INFORMATION FUR DIE ANTRAG-
STELLUNG

Detalllierte Informationen Gber das Programm Gra-
duiertenkollegs kénnen Sie dem

DFEG-Vordruck 50.07

und wichtige Hinweise zur Antragstellung dem

DFEG-Vordruck 54.05

entnehmen.

NOTWENDIGE UNTERLAGEN

Fur die Einreichung eines Antrags auf Einrichtung ei-
nes (Internationalen) Graduiertenkollegs tber das
elan-Portal sind folgende Unterlagen erforderlich:

e Beschreibung des Vorhabens

e Forschungsprofile der beteiligten Wissenschaft-
lerinnen und Wissenschaftler

e Nur bei Internationalen Graduiertenkollegs
(IGK): Kooperationserklarung(en) des/der Part-
ner(s)

Die Dokumente missen als PDF-Dokumente
(bitte ohne Zugriffsbeschrankungen hinsichtlich
des Lesens, Kopierens und Druckens, mit jeweils
maximal 10 MB) hochgeladen und abgesendet
werden.

Eine allgemeine Einfihrung und Hilfestellungen zum
elan Portal finden Sie im

Flyer eAntragstellung und

elan-FAQ "eAntragstellung”.
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http://www.dfg.de/formulare/50_07
http://www.dfg.de/formulare/54_05
https://www.dfg.de/formulare/53_61_elan
http://www.dfg.de/download/pdf/foerderung/antragstellung/elan/flyer_eant_de.pdf
http://www.dfg.de/download/pdf/foerderung/antragstellung/elan/faq_eant_de.pdf
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Elektronische Antragstellung in elan

Fur die Antragstellung kénnen Sie sich tber https://elan.dfg.de anmelden. Nach der Anmeldung im elan
Portal finden Sie das Online-Formular zur Einreichung Ihres Einrichtungsantrags
Uber das Register ,, Antragstellung” — , Antragsubersicht/Folgeantrag*
— lIhre aktuellen Projekte — [Titel der Antragsskizze].

Uber den Button ,Weiter* kénnen Sie das Formular fiir die Antragstellung starten.

n Antragstellung lhre aktuellen Projekte
—> Entwiirfe (0)

n der Ubersicht werden die Antrage aufgefuhrt, die in Bearbeitung sind oder entschieden wurden. Abgelehnte Projekte werden drei Monate nach
der Entscheidung aus der Liste entfernt. Nicht angezeigt werden zuriickgezogene Antrage und abgeschlossene Projekte.

=> Antragstbersicht /

Klicken Sie bitte auf die Schaltflache "Weiter” bei dem entsprechenden Projekt, zu dem Sie einen Folgeantrag oder Korrespondenz einreichen
Folgeantrag machten. Die elektronischen Formulare fir Neu- bzw. Einrichtungsantrage im Rahmen von Graduiertenkollegs, Forschungsgruppen ader
Antragspaketen finden Sie Uber die Schaltflache "Weiter” zu dem entsprechenden Titel.

=> Neues Projekt / q
. Als Koordinator/in ader Sprecher/in einer Forschungsgruppe oder eines Schwerpunkis finden Sie tiber die Schaltflache "Ubersicht” eine Auflistung
An“aQSSlUZZE aller innerhalb des Ferschungsverbundes eingereichten Antrage.

% Norn'lnierungen Fiir die Beantragung eines neuen Projekts klicken Sie bitte hier.

;
7 Bereftstellungen (0
raduiertenkol leqg

9 N -
Sizungstermine (2) Titel Ihres (Internationalen) Graduiertenkollegs I h

- Kurzanleitung GRK XXXX/0 Gradulertenkolleg Einzelantrag Initiative Entscheidung *

= FAQ - Haufig gestellte I
Fragen

Antragsformular

Einrichtungsantrag (Internationale) Graduiertenkollegs

Nachdem Sie das Graduiertgnkplleg Weiteres zu lhrem Projekt GRKXXXX "Titel Ihres (Internationalen)
ausgewahlt haben, starten Sie tiber Graduiertenkollegs”

den Button das Online-Formular fir
den Einrichtungsantrag.

r aus und benutzen Sie far die Beschreik L die dazu angeboten
ie den Antrag bitte wi &in. Infarmationen dazu
n gerne Vorname Name (Tel.: +49 (228) 885-XXX)

Bitte wahlen Sie das gewinschie F
o Formautar noch ni
» { foerderung/ o

trag Graduiertenkollegs und
Cradulertenkallegs

Formular fidr M
Erganzungen a

Farmular fiir die Ubersendung sin
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Nach dem Starten des Online-
Formulars werden Sie automatisch
durch die einzelnen Formularseiten
gefuhrt.

Hierbei sind einige Felder, z.B. der
Titel und die Fachklassifizierung aus
der Skizzenphase vorbelegt. Diese

Daten kénnen jedoch editiert werden.

Programminformation

Angaben zum Antrag

Antragstellende
Hochschulen

Sprecherin/ Sprecher

Beteiligte Personen

Beteiligte Institutionen

Abschliellende
ErklZrungen

Anlagen hinzufiigen
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Auf folgende Besonderheiten in einzelnen Formularseiten mdchten wir hinweisen:

a) Angaben zum Antrag:

Der Zeitraum, fur den mit dem Ein-
richtungsantrag Mittel beantragt wer-
den konnen, betrdgt unveranderbar
60 Monate und ist im Formular ent-
sprechend nicht editierbar.

Bitte geben Sie den gewinschten
Forderbeginn an. Dieser muss an ei-
nem Monatsersten liegen. Bitte be-
ricksichtigen Sie, dass die Férderung
in der Regel vier bis sechs Monate
nach der Bewilligungsentscheidung
beginnen kann.

Hinweis: Sollten Sie das Datum des
geplanten Foérderbeginns andern,
nachdem Sie bereits die beantragten
Mittelpositionen in dem Online-For-
mular erfasst haben, so missen die
einzelnen Mittelpositionen gepruft
und ggf. korrigiert bzw. neu erfasst
werden.

Sollten Sie in der Skizzenphase ein
Internationales Graduiertenkolleg
beantragt haben, so wird dies im
Formular unter ,Ergédnzende Merk-
male“ entsprechend vorbelegt. So-
fern gewiinscht bzw. notwendig kann
diese Angabe editiert werden.

Angaben zum Antrag
* Pflichtfelder
Tragen Sie hitte den Titel Ihres Forschungswvorhabens in deutscher und englischer Sprache in die

entsprechenden Felder ein (jeweils maximal 300 Zeichen)

Titel (deutsch): * [Titel Ihres (Internationalen) Graduiertenkollegs

Moch 252/300 Zeichen

Titel (englisch): * Title of your (International) Research Training Group

Moch 247/300 Zeichen

lo10d42022  |E|

IDauer (Monate): * | 60 I

IGepIanter Forderbeginn: *

Erganzende Merkmale

Falls Sie einen Antrag in der Programmvariante "Internationales Graduiertenkolleg®
einreichen, wahlen Sie bitte hier "Internationales Graduiertenkolleg” aus.

I Internationales Graduiertenkolleg VI ]ﬁ[
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b) Antragstellende Hoch-

schule/n Antragstellende Hochschule/n
Auf der Seite ,,Antragstellende El?te ﬂir"a_ssen bzw :3e?sté:|g_er* Sie hier ZL;‘TFSC{ME" Hocr‘sc_-wule, C|eﬂ!m E_Eev-.-'llllgl,_rgsfell die )

. Mittelverwaltung lbernimmt. Unter dieser Hochschule erfassen Sie die beantragten Mittel. Sofern
Hochschule/n* werden die fe- zutreffend erfassen bzw. best3tigen Sie hier bitte auch die Angaben zu weiteren antragstellenden
derfuhrende antragstellende Hochschulen
Hochschule (Mittelverwaltung) Weitere beteiligte Institutionen kdnnen in einem spéteren Abschnitt erfasst oder bearbeitet werden
und ggf_ weitere antragstellende Zur Best&tigung der antragstellenden Hochschule/n und Eingabe des Mittelbedarfs klicken Sie bitte

. f das Bearbeiten-lcon #* .
Hochschulen aus der Skizzen- - frerEen &

phase angezeigt. Diese Ein-
trdge missen bestatigt werden:

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Federfuhrende antragstellende beantragte Mittel:
Hochschule:

Name der antragstellenden Hochschule — Z@

Weitere antragstellende Hochschule/n:

e Bestétigung der Eintrage zu
den Hochschulen Uber das Name der weiteren antragstellenden Hochschule/n

Bearbeiten-lcon '

e Start der Mitteleingabe Uber Beantragbare Mittel

dle BUttonS Die Mittel sind an das laufende Haushaltsjahr (= Kalenderjahr) gebunden und daher nach Haushaltsjahren zu erfassen
tragten Mittel sind in drei Kategorien gegliedert: "P Imittel”, "Stipendienmittel” und ere Projektmittel”
Die Mittelarten aus dem Modul "Graduiertenkalleg” sind auf die drei Kategorien verteilt. Die Module tretung” und "Rotatien’ sind

” Personalmittel bearbei- den Personalmitteln zugeordnet, wihrend die restlichen Module bei "Weitere Projektmittel” erfasst werden

« Bitte begriinden Sie die beantragten Mittel in der "Beschreibung des Vorhabens'

ten”,

Uber das Bearbeiten-lcon # kdnnen Sie Mittel fiir die jeweiligen Haushaltsjahre erfassen oder verhandene Eintréige &ndern.

” St| pendien m |tte| bearbei - Angezeigte Betrdge in Euro

ten“ und

Personalmittel: & Personalmittel bearbeiten

» Weitere Projektmittel be-

arbeiten” Ubersicht 0412/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12/2025 01-12/2026 01-03/2027 Summe
Stipendienmittel: ‘ #° Stipendienmittel bearbeiten

Ubersicht 04-12/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12/2025 01-12/2026 01-03/2027 Summe
Weitere Projektmittel: & Weitere Projektmittel bearbeiten

Ubersicht 04-12/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12/2025 01-12/2026 01-03/2027 Summe
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Die Eingabe der einzelnen Mit-
telpositionen wird jeweils Uber
den Button ,Neue Zeile(n)" ge-
startet.

Es stehen lhnen in der Regel
zwei Optionen der Mittelerfas-
sung zur Verfiigung:

Option 1: Automatische Ver-
teilung der beantragten Mittel:
(Eingabe Uber die Option
verteilt — vorbelegt)

1. Personal- und Stipendien-
mittel
Die beantragten Personal-
stellen bzw. Stipendien wer-
den grundsatzlich automa-
tisch anteilig auf die Haus-
haltsjahre verteilt.
Fir diese Kategorien sind
Anzahl, Stellenumfang so-
wie Beginn und Dauer der
Laufzeit zu erfassen. Bei
gestaffelten Beginn o. &. ge-
ben Sie mehrere Zeilen mit
unterschiedlichem Beginn
bzw. unterschiedlicher
Dauer ein.

Doktorandin/Doktorand und Vergleichbare
Anzah! * Stellen- Beginn Dauer in verteilt 04-12/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12
umfang in % Monaten * Monate Monate Monate Monaty
0 Neue Zeile(n)
Postdoktorandin/Postdoktorand und Vergleichbare
Anzahl * Stellen- Beginn Dauer in verteilt ~ 04-12/2022  01-12/2023  01-12/2024  01-12
umfang in % Monaten * Monate Monate Monate Monate
0 Neue Zeile(n)
Rotationsstelle
Anzah! * Stellen- Beginn  Dauerin verteilt  04-12/2022  01-12/2023  01-12/2024 0112y
umfang in % Monaten * Monate Monate Monate Monaty
© NeueZeile(n)
Hilfskréfte
Gesamtbetrag € Beginn Dauer in verteilt 04-12/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12/2025 01-12
Monaten Euro Euro Euro Euro Euro
0 Neue Zeile(n)
Vertretung
Gesamtbetrag € Beginn Dauer in verteilt 04-12/2022 01-12/2023 01-12/2024 01-12/2025 0112
Monaten Euro Euro Euro Euro Euro
0 Neue Zeile(n)

Beantragbare Mittel (Mittelerfassung)

Option 1: Automatische Verteilung auf die Haushaltsjahre

Doktorandin/Doktorand und Vergleichbare

Dauer in verteilt
Monaten *

Stellen-
umfang in %

Anzahl * 04-12/2022 01-12/2

Monate Mong’
I 1I I mc]I IO1 042022'@ verteilt ]E

o Neue Zeile(n)

Beginn

Deutsche Forschungsgemeinschaft
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2. Weitere Mittelarten
Bei den weiteren Mittelarten
werden die Betrage in Euro
erfasst und ebenfalls auto-
matisch anteilig auf die
Haushaltsjahre verteilt. Die
Verteilung kann bei diesen
Mittelarten jedoch aufgeho-
ben werden (s. Option 2).

Option 2: Eingabe von unter-
schiedlichen Betragen in den
einzelnen Haushaltsjahren:
(Aufhebung der Option
Lverteilt" )

1. Entfernen des Hakchens bei
verteilt

2. Erfassung der Einzelsum-
men fur die jeweiligen
Haushaltsjahre (ohne
Trennzeichen)

3. Uber das Pfeil-lcon ,>" ge-
langen Sie zur Anzeige der
weiteren Haushaltsjahre.

Hilfskrafte
Gesar"ﬂbetrag £ Segwn Dauer in verteilt 04-12/2022 01-12/2023 01-12/202¢
Monaten Euro Euro Euro >
54000 [+] verteilt 501 -@-
Koordinierung
Gesamtbetrag £ Seg\rn Dauer in verteilt 04-12/2022 01-12/2023 01-12/202¢
Monaten Euro Euro Euro >
229500 [+] verteilt a0L -@-

Option 2: Individuelle Betrége in den einzelnen Haushaltsjahren

Offentlichkeitsarbeit

Gesamibetrag € Beginn Daverin  verteit 0412/2022 01122023  01-12/202¢
Monaten Euro Euro Euro >
Olverteit [ q000] | 1500] | 504 Tl

Hinweis:
Wenn Sie die Option der automatischen Verteilung (verteilt) nutzen
mochten, nachdem Sie das Hakchen bereits entfernt haben, l[6schen

Sie bitte den betreffenden Eintrag tber den Button W ynd starten Sie
die Mitteleingabe erneut Uber den Button ,Neue Zeile(n)"“.

Deutsche Forschungsgemeinschaft
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Nach der Prufung und ggf. Bear-
beitung der antragstellenden
Hochschulen sowie der Erfassung
der beantragten Mittel werden alle
antragstellenden Hochschulen so-
wie die beantragte Gesamtsumme
auf einer Ubersichtsseite ange-
zeigt.

c) Sprecherin / Sprecher

Die Angaben zu der Sprecherin
bzw. dem Sprecher werden ent-
sprechend der Informationen aus
der Skizzenphase vorbelegt. Die
Formularseiten missen zur Besta-
tigung bzw. Bearbeitung durchlau-
fen werden.

Antragstellende Hochschule/n

Bitte erfassen bzw bestatigen Sie hier zuerst die Hochschule, die im Bewilligungsfall die
Mittelverwaltung Ubernimmt. Unter dieser Hochschule erfassen Sie die beantragten
Mittel. Sofern zutreffend erfassen bzw. bestéatigen Sie hier bitte auch die Angaben zu
weiteren antragstellenden Hochschulen.

Weitere beteiligte Institutionen kdnnen in einem spateren Abschnitt erfasst oder
bearbeitet werden.

Zur Bestatigung der antragstellenden Hochschule/n und Eingabe des Mittelbadarfs
klicken Sie bitte auf das Bearbeiten-lcon &

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Federfiihrende
antragstellende Hochschule:

beantragte Mittel:

Name der federflihrenden an-
tragstellenden Hochschule

Gesamtsumme

& W

Weitere antragstellende Hochschule/n:

Name/n der weiteren antragstellenden Hochschule/n

Sprecherin/Sprecher

Bitte erfassen bzw. bestatigen Sie die Angaben zur Sprecherin/zum Sprecher des
Graduiertenkollegs.

Hinweis: Fiir die Erfassung muss sich die Sprecherin/der Sprecher zuvor in unserem elan-
Portal registriert bzw. die Richtigkeit der aktuellen Korrespondenzadresse tberpriift

haben

Weitere Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler, die am Graduiertenkolleg beteiligt sind
(bei Internationalen Graduiertenkollegs auch der Sprecher oder die Sprecherin der
auslandischen Partnerinstitution) werden im nachsten Abschnitt erfasst.

Folgende Eintrage sind vorhanden:
Sprecherin/Sprecher:

S w

Name der Sprecherin bzw. des Sprechers

Deutsche Forschungsgemeinschaft
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d) Beteiligte Personen

Die Angaben zu den weiteren beteilig-
ten Personen werden entsprechend
der Informationen aus der Skizzen-
phase vorbelegt. Bitte priifen Sie die
Angaben und bearbeiten oder 16-
schen Sie ggf. die Eintrage.

= Eintrag prifen und bearbeiten
W - Eintrag l6schen

Fehlende Personen kénnen Sie tUber
den Button ,Beteiligte Personen hin-
zufligen* erganzen.

Zur vereinfachten Erfassung zu er-
ganzender beteiligter Personen kon-
nen die jeweilige E-Mail-Adressen ge-
nutzt werden, unter denen diese ihre
Konten im elan-Portal fuhren (elan-
Accountname). Bitte Uberprifen Sie
die Richtigkeit der angezeigten/aus-
gewahlten Forschungsstelle der je-
weiligen Person.

e) Beteiligte Institutionen

Die Angaben zu den weiteren beteilig-
ten Institutionen, die neben den an-
tragstellenden Hochschulen an dem
Vorhaben beteiligt sind, werden ent-
sprechend der Informationen aus der
Skizzenphase vorbelegt. Bitte priifen
Sie die Angaben und bearbeiten oder
I6schen Sie ggf. die Eintrage.

Beteiligte Personen

MNeben der bereits erfassten Sprecherin oder dem bereits erfassten Sprecher sind an
Jedemn Graduiertenkolleg weitere Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler beteiligt,
die das Graduiertenkolleg tragen. Bitte erfassen Sie diese mit der folgenden Rolle:

® beteiligte Wissenschaftlerin/beteiligter Wissenschaftler

Nur fiir Internationale Graduiertenkollegs

Die Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler, die bei Internationalen
Graduiertenkollegs auf Seiten der auslEndischen Partnerinstitution beteiligt sind,
erfassen Sie bitte mit folgenden Rollen:

® [GK-Partner: Sprecherin/Sprecher

® IGK-Partner: Beteiligte Wissenschaftlerin/beteiligter Wissenschaftler

Im Fall einer Bewilligung werden die Namen aller erfassten Personen in der
Projektdatenbank GEPRIS www.dfg.de/gepris Gffentlich zuganglich gemacht.

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Beteiligte Person(en)

Name beteiligte Wissenschaftlerin/beteiligter Wissenschaftler f ]ﬂl’
Name beteiligte Wissenschaftlerin/beteiligter Wissenschaftler ’ ]EI'
>
Name IGK-Partner: Sprecherin/Sprecher ’ ]ﬂ[
Name IGK-Partner: Beteilige Wissenschaftlerin/beteiligter Wis- ’ ]ﬁ[

senschaftler

o Beteiligte Personen hinzufiigen

Beteiligte Institutionen

Sollten auler den antragstellenden Hochschulen weitere Institutionen (Hochschulen,
auleruniversitare Forschungseinrichtungen, Museen, Unternehmen eic.) maligeblich an
dem Vorhaben beteiligt sein, d.h. einen sichtbaren Bertrag zum Forschungs- und/oder
Qualifizierungsprogramm leisten, kdnnen Sie diese an dieser Stelle erfassen. Im Fall
einer Bewilligung werden diese in der Projektdatenbank GEPRIS www.dfg.de/gepris
veroffentlicht

Internationale Graduiertenkollegs:
Bitte erfassen Sie an dieser Stelle aulerdem die Institution(en) im Ausland, mit der oder
denen der Antrag gemeinsam gestellt wird (mit der Rolle IGK-Partnerinstitution).

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Beteiligte Institution(en):

Name der IGK-Partnerorganisation ’ ]ﬂ[
>
&S W

Name der beteiligten Institution

o Beteiligte Institution hinzufiigen

Deutsche Forschungsgemeinschaft
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f) Anlagen hinzufiigen

Auf der Seite ,Anlagen hinzuftigen*
werden die notwendigen Dokumente
im elan-Portal hochgeladen.

Bitte beachten Sie, dass folgende
Anlagen verpflichtend sind:

.Beschreibung des Vorhabens"
»Forschungsprofile*

Nur fur IGK: ,Kooperationserkla-
rung/en des/der IGK-Partner/s"

Anlagen hinzufligen

* pilichtfelder

Sie kdnnen als Anlagen nur PDF-Dokumente (bitte ohne Zugriffsheschrankungen hinsichtlich des
Lesens, Kopierens und Druckens) hochladen

Dateien iiber 10 MB kénnen nicht entgegengenommen werden.

Ist eine grofere Datel zwingend erforderlich, kdnnen Sie diese auf einem Datentrager nachreichen
Bitte fligen Sie in diesem Fall anstelle des fehlenden Dokuments einen entsprechenden Hinweis bei

Zu diesem Vorgang sind nachfolgende Anlagen erforderlich

Beschreibung des Vorhabens * @ Datei zum Hochladen auswahlen __.

Forschungsprofile * @ Datei zum Hochladen auswahlen

Kooperationserklarung(en)

des)der IGKCPartner(s) * % Datei(en) zum Hochladen auswahlen ...
es/der IGK-Partner(s

Optional oder sofern gemaB Merkblatt bzw. Leitfaden erforderlich konnen Sie dem Vorgang
folgende Anlagen hinzufligen

Angenommene, noch nicht
erschienene Arbeiten (inkI.
Annahmebestétigungen)

% Datei(en) zum Hochladen auswiahlen ...

Weitere Anlagen: @ Datei(en) zum Hochladen auswahlen

s. Leitfaden fiir die Antragstellung

Deutsche Forschungsgemeinschaft
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g) Absenden Absenden

. . Ihre Angaben im Uberblick:
Auf der folgenden Seite erhalten Sie e Angaben im Eherble

ein PDF-Dokument mit einer Uber-

sicht Uber die von lhnen im Online- = Formulardaten. pdf L
Formular eingegebenen Daten (For-

mulardaten) sowie eine Anzeige der Anlagen:

von lhnen hochgeladenen Doku-

mente. Beschreibung des Vorhabens.pdf (2.726 KB) &

Forschungsprofile.pdf (2.726 KB) .

Uber den Button ,Absenden* kon-
nen Sie lhren Antrag abschlieRend

. i . Kooperationserklarung.pdf (2.726 KB) .
bei der DFG einreichen.

Sie kdnnen auf die einzelnen Positionen klicken, um die Dokumente zu 6ffnen und
vor dem Einreichen nochmals zu tiberpriifen. Die Reihenfolge der oben
aufgefiihrten Dokumente ist unerheblich.

Klicken Sie auf < Absenden, um den Vorgang elektronisch einzureichen
Diese Aktion ist verbindlich und kann nicht riickgangig gemacht werden ‘

o Abbrechen -*. Unterbrechen ... Q Absenden

Nach der Antragseinreichung

Nach der Antragseinreichung erhalten Sie umgehend eine E-Mail-Bestétigung Uber den erfolgten Ein-
gang. Diese E-Mail enthalt zudem eine Quittung, in der die Basisdaten des Einrichtungsantrags zusam-
mengefasst aufgefiihrt sind.

Das Quittungsdokument muss ausgedruckt und durch die Sprecherin bzw. den Sprecher sowie die
Leitung/en der antragstellenden Institution/en unterschrieben an die DFG geschickt werden.
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