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Registrierung 
 

 
1. Vor der ersten Bereitstellung richtet 

die DFG für Sie ein Benutzerkonto 
ein und informiert Sie darüber mit 
einer E-Mail.  

 
2. Über den in der E-Mail enthaltenen 

Link gelangen Sie in den Registrie-
rungsassistenten. 

 
3. Auf der ersten Registrierungsseite 

tragen Sie bitte Ihre in der E-Mail 
aufgeführten Zugangsdaten ein. 
Ihre E-Mail-Adresse ist dabei Ihr 
Benutzername 

 
 
 
 

 4. Anschließend werden Sie gebeten, 
ein neues Kennwort einzugeben.  

 
5. Damit ist die Registrierung abge-

schlossen und Sie gelangen auf die 
Anmeldeseite von elan.dfg.de 

 
 
WISSENSWERTES 
 
Wurden Ihre Zugangsdaten fünf mal 
hintereinander nicht richtig eingegeben, 
wird der Zugang für 30 Minuten ge-
sperrt. Erst danach ist eine erneute 
Anmeldung möglich. 

 SIE BRAUCHEN ... 
 

 eine Internetverbindung und einen 
Browser (z. B. Internet Explorer, Fire-
fox) mit eingeschaltetem JavaScript 

 
 ein Zip-fähiges Komprimierungspro-
gramm zum Auspacken der bereitge-
stellten Unterlagen  

 
 den Adobe Acrobat Reader ab Ver-
sion 7 zum Lesen der bereitgestell-
ten Dokumente, den Sie kostenlos 
aus dem Internet auf Ihren Computer 
laden können. 
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TIPP 
 
Ein gesetzter Haken bei „E-Mail-
Adresse speichern“ bewirkt eine 
Vorbelegung mit Ihrer E-Mail-
Adresse in dem entsprechenden 
Feld, sofern Sie an Ihrem eigenen 
PC arbeiten. 

 

Kennwort vergessen 
 
Wenn Sie Ihr  Kennwort vergessen 
haben,  können Sie sich über diesen 
Link ein neues Kennwort anfordern. 
Dafür wird eine E-Mail  an die von 
Ihnen angegebene E-Mail-Adresse 
geschickt. Sie enthält einen Link auf 
den Dialog, über den Sie Ihr neues 
Kennwort eingeben können.  
Dieser Link ist nur 24 Stunden 
gültig! 

 

https://elan.dfg.de/
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elan-Startseite 
 

 
 
 
Auf der elan-Startseite  finden Sie in der 
Navigationsleiste links alle Funktionen 
unseres elan-Portals, zu denen Sie eine 
Zugriffsberechtigung haben. 
 

  
 
Über die Startseite informiert die DFG 
Sie auch über Aktualisierungen der  
Portalfunktionen und über weitere 
Planungen.    
 

 ZUR SICHERHEIT: 
 
Mitarbeiter der DFG werden Sie zu 
keiner Zeit, weder persönlich, tele-
fonisch noch per E-Mail, dazu auf-
fordern, Ihre Zugangsdaten bzw. 
Kennwörter preiszugeben 
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E-Mail-Adresse/Kennwort ändern 
 
Ihr Benutzername ist die E-Mail-Adresse, 
an die alle E-Mails der DFG über neue 
oder aktualisierte Bereitstellungen ge-
schickt werden. Sollte sich diese E-Mail-
Adresse ändern, korrigieren Sie diese bitte 
möglichst bald über das Menü „Kontenver-
waltung“. 
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Bereitstellung 
 

 
 
 
Über den Menüpunkt „Bereitstellung“ 
wird Ihnen eine Liste aller für Sie 
bereitgestellten Unterlagen angezeigt. 
Eine einzelne Bereitstellung können Sie 
über das Ordnersymbol oder über den 
Link in der Spalte „Schlüssel“ öffnen. 

 WISSENSWERTES 
 
Über jede neue oder aktualisierte 
Bereitstellung werden Sie mit einer 
E-Mail informiert. Ein in dieser E-Mail 
enthaltener Link führt Sie auf die An-
meldemaske, in der Sie Ihre Zu-
gangsdaten eingeben können. 
Nach erfolgreicher Anmeldung 
gelangen Sie direkt in die Bereit-
stellung, auf die sich die E-Mail 
bezieht. 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
Liste der aktuellen Bereitstellungen 
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Einspruchsfrist 
 
Ist für eine Bereitstellung ein Termin 
zu berücksichtigen, wird dieser hier 
ausgegeben. 

Verfallsdatum 
 
Jede Bereitstellung wird von der DFG 
mit einem Verfallsdatum versehen, 
das über die ggf. angegebene 
Einspruchsfrist hinausgeht. Sobald 
dieses Datum erreicht ist, wird die 
Bereitstellung im Portal gelöscht und 
in der Übersicht nicht mehr 
angezeigt. 
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geöffnete Bereitstellung 
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Meine Sicht / Gesamtsicht 
 
Eine Bereitstellung kann in zwei Sichten 
unterteilt sein: 

 „Meine Sicht“ auf die Dokumente der 
Anträge, für die Sie zuständig sind. 

 „Gesamtsicht“ auf das vollständige 
Dokumentenpaket incl. der Dokumente 
aus „Meine Sicht“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gesamtpaket zum Herunterladen 
 
 
 
Über den Link „Gesamtpaket zum 
Herunterladen“  können Sie alle 
Dokumente der Bereitstellung als 
komprimierte Datei (Zip-Format) auf 
Ihren PC herunterladen und dort 
speichern. So können Sie auf alle 
bereitgestellten Dokumente auch ohne 
Internetverbindung zugreifen (s. auch 
Seite 7). 

 In der Rubrik "Hilfe" oben auf dieser 
Seite, werden die einzelnen Schritte 
zum Herunterladen erklärt. Wenn Sie 
die im Paket jeweils mitgelieferte Datei 
mit dem Namen „Index.html“ öffnen, 
sehen Sie ein Inhaltsverzeichnis mit 
Links zu den Dokumente (ähnlich der 
Seite, auf der Sie sich gerade befinden). 
Damit kann einfach auf die anderen 
mitgelieferten Dateien, die keine 
selbsterklärenden Namen tragen, 
zugegriffen werden. 
 

 Bei einer aktualisierten Bereit-
stellung enthält das "Gesamtpaket zum 
Herunterladen" jeweils die aktuellen 
Versionen aller Dokumente der 
ursprünglichen und der aktualisierten 
Bereitstellung/en. Wenn Sie dieses 
Paket nun in dem gleichen Ordner 
speichern, wie das Gesamtpaket zur 
ursprünglichen Bereitstellung, werden 
alle Dateien überschrieben. Das heißt 
auch Dateien, die Sie ggf. schon 
bearbeitet haben. 
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Änderungsprotokoll 
 
Dieser Link wird nur dann angezeigt, 
wenn die Bereitstellung aktualisiert 
wurde. In dem Änderungsprotokoll sind 
die vorgenommenen Änderungen 
aufgeführt. 

Allgemeine Dokumente 
 
An dieser Stelle finden Sie ggf. allge-
meine Dokumente zu einer Bereitstellung, 
z. B. Einladungsschreiben oder Antrags-
übersicht. 

Inhaltsverzeichnis (Basisfunktion) 
 
Über das Inhaltsverzeichnis können Sie 
zu den einzelnen Dokumenten navigieren  
(Sortierung nach den Förderprogrammen 
und innerhalb derer nach den Anträgen). 

Einzeldokument (Basisfunktion) 
 
Dieser Link zeigt auf ein einzelnes 
Dokument, das Sie online lesen oder sich 
auch einzeln auf Ihren PC herunterladen 
können. Das neben der 
Dokumentbezeichnung ausgegebene 
Datum ist das Versionsdatum. 

Gesamt-PDF 
 
Bei Bereitstellungstypen, in denen auch 
„Meine Sicht“ angeboten wird, gibt es die 
Möglichkeit, über das PDF-Icon alle 
Unterlagen zu einem Antrag in einer PDF-
Datei zu sichten, zu drucken oder zu 
speichern. 
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Heruntergeladene Dateien 
 

 
 
Damit Sie unabhängig von einer 
Internet-Verbindung die Dokumente 
sichten können, sollten Sie eine 
Bereitstellung über den Link 
„Gesamtpaket zum Herunterladen“ 
auf Ihren Computer herunterladen.  
 
 
HINWEIS ZUM DATENSCHUTZ 
 
Bitte beachten Sie, dass die in 
diesem Portal zur Verfügung 
gestellten Dokumente nur für die 
in dem jeweiligen Anschreiben 
genannten Zwecke verwendet 
werden dürfen. 
. 

  
Nach dem Auspacken der herunterge-
ladenen Zip-Datei wird auf Ihrem Computer 
ein Ordner mit dem Kurztitel der 
Bereitstellung angelegt: 
 

 
 
Hier sind in dem Unterordner „Bereitge-
stellteDokumente“ alle entsprechenden 
Dokumente abgelegt.  
 

Navigation 
 
Für die Navigation in den Dokumenten steht 
Ihnen die Datei „_index.htm“ für die 
Gesamtsicht sowie ggf. die Datei 
„_indexMyView.htm“ für „Meine Sicht“ zur 
Verfügung: 
 

 
 
 

Kommentierung 
 
Die heruntergeladenen PDF-Dokumente 
können Sie mit den mitgelieferten Funk-
tionen kommentieren: 
 

 
 

 Änderungen zum 
Herunterladen 
 

 
Wurde eine Bereitstellung aktualisiert, 
können Sie sich über diesen Link die 
geänderten oder neu hinzugefügten 
Dokumente zu dem bereits auf Ihrem 
PC gespeicherten Gesamtpaket 
herunterladen. Geänderte Dokumente 
überschreiben dabei die bereits lokal 
gespeicherten Einzeldokumente. Auch 
die Navigations-Dateien „_index...“  
werden aktualisiert. Die Änderungen 
werden detailliert in der Datei 
„changes.htm“ aufgeführt: 
 

 
 
Über den Link  „Gesamtpaket zum 
Herunterladen“ können Sie das 
vollständige aktualisierte Paket auf 
Ihrem PC speichern.  
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Stellungnahme 
 

 
 
 
Über den Menüpunkt „Stellungnahme“ 
wird Ihnen eine Übersicht aller Anträge 
angezeigt, zu denen wir noch eine 
Stellungnahme erbitten.  
 
Über diese Seite können Sie uns Ihre 
Stellungnahme auch elektronisch 
zuleiten.  

 WISSENSWERTES 
 
Sobald der Eingang Ihrer Stellung-
nahme von dem zuständigen Team 
registriert wurde, wird der ent-
sprechende Eintrag aus der Liste 
entfernt. 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 

 

Aufgabe 
 
Dieser Link führt zu einem kontext-
abhängigen Formular, über das Sie Ihre 
Stellungnahme abgeben können. 

Bereitstellung 
 
Dieser Link führt Sie zu den elektronisch 
bereitgestellten Unterlagen.    
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Kontakt 
 

 
Das Modul eBereitstellung 
ermöglicht berechtigten Personen, 
Unterlagen in einem geschützten 
Bereich im Internet einzusehen und 
ggf. eine Stellungnahme abzugeben. 
 
 

 Ansprechpartner 
 
Deutsche Forschungsgemeinschaft e.V. 
53170 Bonn 
 
für technische Fragestellungen 
Bereich Informationstechnik 
Sibylle Strauß 
Tel.: +49 228 885-2652 
 
für fachliche Fragestellungen 
Gruppe Ingenieurwissenschaften 
Dr.-Ing. Klaus Wefelmeier 
Tel.: +49 228 885-2283 
 
 

 Hotline 
 
Bei Problemen kontaktieren Sie bitte 
unsere Hotline 
 
Tel.:  +49 228 885-2900 
E-Mail:  elan-helpdesk@dfg.de 
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